
 

 

 

 
Betreff: Informationen aus der Nachmittagsbetreuung und dem pädagogischen Team 
 
Sehr geehrte Eltern der Schule Rungwisch, 
 
auf diesem Wege möchten wir, das ErzieherInnen-Team (im weitere Verlauf „E-Team“) der Schule 
Rungwisch, uns bei Ihnen vorstellen und Sie mit einigen Informationen rund um unsere 
pädagogische Arbeit und die Abläufe in der Nachmittagsbetreuung versorgen. 
 

1) Das sind Wir, das „E-Team“: 
 
Seit Beginn des Schuljahres 2020/21 ist die Grundschule Rungwisch eine Ganztagsschule (GTS) 
und das ErzieherInnen-Team ein fester Bestandteil des Kollegiums. 
Unser Team besteht aus insgesamt 9 Erzieherinnen und Erziehern, die den jeweiligen Klassenstufen 
und den drei Vorschulklassen (VSK) zugeordnet sind. 
Die ErzieherInnen in den Jahrgangsstufen 1 bis 4 begleiten die Schülerinnen und Schüler (SuS) bis 
zum Ende ihrer Schulzeit am Rungwisch fest in ihren jeweiligen Klassenstufen. 
Die Aufteilung des Teams auf die Vorschulklassen und die Jahrgänge bildet sich zum aktuellen 
Schuljahr 2024/25 folgendermaßen ab: 
 
VSK A: Frau Marquardt 
VSK B: Frau Görtschacher 
VSK C: (Stelle ist aktuell noch nicht besetzt! Vertretung: Frau Heydorn) 
Klassenstufe 1: Frau Nagel & Herr Schulze  
Klassenstufe 2: Frau Tams 
Klassenstufe 3: Herr Rodeck 
Klassenstufe 4: Frau Welsch  
 
Frau Marquardt bringt außerdem, an festen Tagen in der Woche, ihre ausgebildete 
Schulbegleithündin „Paula“ mit in die VSK A. 
Die ErzieherInnen der Jahrgänge 3 & 4 übernehmen die Schwimmbegleitung der jeweiligen Klassen. 
Neben der Gestaltung und Organisation des Nachmittags, starten wir bereits am Vormittag und 
unterstützen die SuS und die LehrerInnen im Unterricht. 
Wir nehmen an Elternabenden, Elterngesprächen und Lernentwicklungsgesprächen teil und bieten 
auch pädagogische Gespräche außerhalb des schulischen Kontextes an. 
Unsere Klassen begleiten wir bei Ausflügen und Klassenreisen. 
 
 
Wir haben einmal in der Woche eine feste Teambesprechung sowie einmal im Jahr einen 
pädagogischen Konzepttag. 
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Darüber hinaus fallen uns noch folgende Aufgaben zu: Pädagogische Pausenangebote, 
Ferienbetreuung und Früh- und Spätbetreuung. 
 
Außerdem sind wir noch in verschiedenen Gremien wie dem Schülerrat, der Schulkonferenz mit 
Schulleitung und Elternrat, der Steuergruppe zur konzeptionellen Weiterentwicklung der Schule 
sowie im Personalrat vertreten. 
 

2) Informationen zum Nachmittag: 
 
Eine Kernaufgabe des ErzieherInnen-Teams ist die Nachmittagsbetreuung ab 13:00 Uhr. 
Neben den Kursen und Angebote stellen wir am Nachmittag die Mensaaufsicht, eine feste 
Besetzung des Tresens im Fachhaus sowie verschiedene Aufsichten auf dem Schulgelände.  
Unterstützt werden wir am Nachmittag von Lehrkräften und Honorarkräften. 
 
Kontakt zum Nachmittag: 
 
Sie haben die Möglichkeit, uns über verschiedene Wege Informationen zukommen zu lassen. 
Telefonisch können Sie den Tresen am Nachmittag ab 13:00 Uhr unter der Nummer: 040-428961926 
erreichen. 
Über die Schulcloud können Sie Nachrichten an den Kontakt „*Nachmittag“ senden, welche von 
der Tresen-Kraft an die jeweiligen ErzieherInnen weitergegeben werden. Bitte geben Sie hier Namen 
und Klasse des Kindes an, um die Information zielgerichtet weiterleiten zu können. 
Des Weiteren können sie bis etwa 12:00 Uhr Informationen an unser Schulbüro geben, welche dann 
an uns weitergeleitet werden. 
Auch der handgeschriebene Zettel, den ihr Kind direkt bei uns abgibt, ist eine Möglichkeit zum 
Informationsaustausch. 
Sollten Sie allerdings langfristige Änderungen an den Abholzeiten haben, bitten wir Sie diese direkt 
an unser Schulbüro zu melden. Diese Informationen werden dann in unseren Übersichtlisten direkt 
angepasst. 
Darüber hinaus möchten wir Sie bitten, keine Informationen die den Ganztag beteffen über 
die Schulcloud an die jeweiligen Erzieherinnen des Jahrgangs zu schicken. 
Bitte nutzen Sie hierfür ausschließlich den Kontakt „*Nachmittag“ in der Schulcloud! 
 
Abholzeiten am Nachmittag: 
 
Unsere aktuellen Abholzeiten in der Nachmittagsbetreuung sind 13:00 Uhr, 15:00 Uhr & 16:00 Uhr. 
Bitte halten Sie sich an diese Abholzeiten. 
Unsere Kurse und Angebote beginnen um 14:00 Uhr und wir möchten allen Kindern die Möglichkeit 
geben, diese ungestört zu besuchen. 
Auch holen wir nur sehr ungern Kinder aus den jeweiligen Angeboten & Kursen. 
Das Nachmittagsprogramm ist so aufgebaut, dass ihre Kinder um 15:00 Uhr die jeweiligen Kurse 
verlassen können oder die Kurse enden spätestens um 16:00 Uhr. 
In der Zeit von 16:00 Uhr bis 18:00 Uhr findet die Spätbetreuung statt. Hierfür müssen Sie ihr Kind 
im Büro anmelden, da die Spätbetreuung kostenpflichtig ist. 
Wenn Sie keine Spätbetreuung gebucht haben, holen sie ihr Kind bitte um 16:00 Uhr ab! 
 
Hierzu eine kurze Anmerkung: Wenn Sie sich verspäten und es nicht pünktlich zur Abholzeit schaffen, 
informieren Sie uns über die oben genannten Wege. Sollten Sie regelmäßig später kommen, melden 
Sie ihr Kind in der Spätbetreuung an. 
 
Wir möchten Sie darüber hinaus bitten, das Schulgelände nach der Abholung Ihres Kindes zu 
verlassen und den Schulhof nicht noch als Spielplatz zu nutzen. So haben die Aufsichtskräfte einen 
besseren Überblick, welches Kind noch in der Betreuung ist. Das ist gerade um 16:00 Uhr zu Beginn 
der Spätbetreuung notwendig. 
 
Des Weiteren dürfen wir aus versicherungstechnischen Gründen, kein Kind ohne ihre Erlaubnis 



allein oder mit anderen Personen auf den Nachhausweg schicken. Sollte also keine Information von 
Ihnen vorliegen oder der Zettel mit der Erlaubnis nicht im Schulranzen auffindbar sein, werden wir 
uns bei Ihnen telefonisch absichern, bevor wir das Kind losschicken! 
Sorgen Sie dafür, dass die uns vorliegende Nummer aktuell ist. 
 

3) Kurse, Angebote und Magnetwand: 
 
Im Fachhaus hängen zwei große Magnetwände. Hier werden die täglich wechselnden Kurse und 
Angebote angebracht und die Kinder können sich um 14:00 Uhr mit ihren Namensschildern 
anhängen. 
Allerdings sind die Teilnehmerzahlen der Kurse und Angebot begrenzt und so kann es dazu kommen, 
dass man einen Kurs auch mal nicht besuchen kann. 
Die meisten Kurse haben keine festen Gruppen und wir versuchen, dass alle Kinder ihre 
Wunschkurse im Laufe der Zeit auch besuchen können. Klappt halt leider nicht immer... 
Des Weiteren gibt es fast täglich Angebote in der Turnhalle. Bitte tragen sie Sorge dafür dass ihr 
Kind feste Turnschuhe im Sportbeutel hat. An einigen Angeboten in der Turnhalle dürfen die Kinder 
sonst nicht teilnehmen. 
Wir versuchen die Kurse und Angebote fest und regelmäßig anzubieten, allerdings kann es bei 
Personalengpässen immer wieder mal zum Ausfall von Kursen kommen. Hier haben die Betreuung 
und Aufsicht der Kinder Vorrang. 
  
Alle Kurse und Angebote sind außerdem freiwillig und kein Kind muss daran teilnehmen. Die 
Nachmittagsbetreuung kann und soll von den Kindern frei gestaltet werden. 
 

4) „Freiheit auf dem Schulhof“: 
 
Die Kinder der Nachmittagsbetreuung dürfen sich den Nachmittag an der Grundschule Rungwisch 
weitgehend selbst gestalten. Sie dürfen die verschiedenen Bereiche des Schulgeländes frei betreten 
und dort spielen. Alle Bereiche sind von Aufsichtspersonal betreut und diese Personen sind von den 
Kindern schnell erkennbar (Warnwesten). 
Bestimmte Bereiche sind für die Kinder jedoch gesperrt und dürfen nicht betreten werden, wenn es 
nicht ausdrücklich erlaubt ist bzw. dort Kurse /Angebote stattfinden. 
Auch wenn alle betretbaren Bereiche von Aufsichtskräften betreut werden, kann es doch zu 
Konflikten oder Vorfällen kommen, die nicht in unserem Blickfeld passieren. 
Einerseits begrüßen wir es, dass die Kinder Orte haben, an denen sie ungestört spielen können, 
andererseits birgt dies die Gefahr, dass wir nicht alles sofort mitbekommen. 
Generell versuchen wir alle Konflikte und Vorfälle innerhalb des Nachmittags mit den Kindern zu 
klären und geben Ihnen als Eltern auch gerne eine Rückmeldung dazu. Auch Sie können uns gerne 
rückmelden, wenn Ihr Kind zu Hause etwas aus der Schule berichtet, was Ihnen Sorge macht oder 
nicht geklärt scheint. 
Wie gesagt, wir sehen nicht alles. 
 
Des Weiteren sind die Kinder weitgehend für Ihre Sachen (Kleidung, Schulranzen, Brotdose, 
Schulmaterialien, etc.) eigenverantwortlich. Wir sammeln immer wieder verschiedene Gegenstände 
auf dem Schulhof ein und lagern sie im Fachhaus. Bitte beschriften Sie die Sachen Ihrer Kinder mit 
Namen. 
Wir appellieren an die Eigenverantwortung der Kinder, sich selbstständig um ihre Sachen zu 
kümmern und zu wissen, wo was ist. 
So handhaben wir es auch mit Spielsachen/Bällen, die sich die Kinder am Tresen ausleihen können. 
Wir haben ein Pfandsystem etabliert (Namensschild im Tausch gegen einen Fußball), damit unsere 
Spielsachen sich nicht im Nirgendwo verlieren und die Kinder eine Verbindlichkeit und 
Verantwortung gegenüber den Spielsachen entwickeln können. 
 
Auch bitten wir die Kinder darum, keine Spielsachen/Sammelkarten etc. von zu Hause mit in die 
Schule zu bringen. Die Gefahr, dass private Dinge wegkommen oder kaputt gehen, ist groß und 
bietet viel Konfliktpotenzial unter den Kindern 
 



5) Ferienbetreuung: 
 
Neben der Nachmittagsbetreuung ist das E-Team auch für die Ferienbetreuung zuständig. 
In den Ferien gibt es ebenfalls einen Früh und Spätdienst, das heißt die Betreuungszeit von 6:00 
Uhr bis 18:00 Uhr ist gewährleistet. Allerdings sind wir in den Ferien nicht mit allen ErzieherInnen 
vor Ort, sondern wir haben hier unsere Urlaubszeit und sind in kleineren Teams für die Betreuung 
zuständig. 
Sie als Eltern buchen bereits zu Beginn des neuen Schuljahres die Ferienbetreuung für das ganze 
kommende Schuljahr. 
Damit wir als Team wissen, wie viele Kinder in den jeweiligen Ferien dann wirklich in die Betreuung 
kommen, gibt es vor den jeweils anstehenden Ferien nochmals eine extra Abfrage des 
Betreuungsbedarfs. (Manchmal ändern sich ja auch bei Ihnen die Ferien und Urlaubsplanung im 
Laufe des Jahres). 
Bitte senden Sie diese Abfrage schnellstmöglich und verbindlich an die Schule zurück! 
Je früher und genauer wir als Betreuungsteam wissen, wie viele Kinder in den jeweiligen Ferien 
vor Ort sind, umso besser können wir ein Ferienprogramm planen. 
Das beinhaltet auch die genauen Bring- und Abholzeiten in der Ferienbetreuung. 
Für die Planung und Abwicklung der Ferienabfrage ist Herr Rodeck zuständig. Bei Fragen rund um 
die Ferienbetreuung wenden Sie sich gerne direkt an Ihn. 
 
Wenn Sie etwa 2 bis 3 Wochen vor den jeweils anstehenden Ferien keinen Abfragezettel 
über die Postmappe Ihres Kindes zur Ferienbetreuung erhalten, so haben Sie diese Ferien 
nicht gebucht und Ihr Kind wird dann nicht betreut! Sollte hierbei etwas unklar sein, 
wenden Sie sich bitte an das Büro oder direkt an Herrn Rodeck. 
 

       
6) Verbindlichkeiten: 

 
Zum Schluß noch ein paar Verbindlichkeiten die wir uns von Seiten der Schule wünschen und die 
unsere gemeinsame Zusammenarbeit erleichtert: 
 

-Bitte halten Sie sich an die vorgegebenen Abholzeiten und informieren Sie uns, wenn Ihr Kind zu 

anderen Uhrzeiten als angegeben die Schule verlassen darf. Bitte informieren Sie uns auch, wenn 

Ihr Kind verabredet ist und mit anderen Kindern/Eltern die Schule verlassen darf.  

 

-Bitte halten Sie sich in den Bring und Abholzeiten nicht länger als nötig auf dem Schulgelände auf. 

Gerade am Morgen zu Schulbeginn, können Sie Ihr Kind gerne schon am Schultor verabschieden. 

Am Nachmittag ist es teilweise sehr unübersichtlich, wenn sich zu viele Eltern mit ihren Kinder 

länger auf dem Schulhof aufhalten.  

 

-Kontrollieren Sie regelmäßig die Postmappe Ihres Kindes und halten Sie bitte die vorgegeben 

Rückgabetermine der jeweiligen Abfragezettel ein. 

 

-Bitte machen Sie keine Foto- und Filmaufnahmen von fremden Kindern auf dem Schulhof oder bei 

Festivitäten im Rahmen der Schule. Dies ist aus datenschutztechnischen Gründen verboten! 

Gönnen Sie Ihrem Handy auf dem Schulhof eine Pause. 

 

Danke. 
 
Bei Fragen sprechen Sie uns gerne an. 
 
Wir freuen uns auf eine gute Zusammenarbeit mit Ihnen und ihren Kindern. 
 
 
Das ErzieherInnen-Team der Grundschule Rungwisch 


